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Y cknagy ca 4iaHoM 14. ctaB 1. 3akoHa 0 apxXUBCKOj rpahu U apxuBCKOj AenaTHOCTH (*
Cnyx6enu rnacHuk PC ” 6p.6/20) y moCTynKy cTBapama M 3alUTUTe apxXHUBcKe rpabhe u
JIOKyMeHTapHoT MaTepyjaia i 4yiaHa 42. cras (1) Tauka 12. Cratyra YuuTesbcKor dakynrera
Ha Malapckom HactaBHOM je3uky y CyOGorturmm (men. 6p. 01-942/2020 ox 02.06.2020.
roauHe), CaeT PakynTeTa, Ha CeJHULM O/ip)KaHoj JaHa 15.09.2021. rouHe 0HEO je:

NPABHUJHHUK
0
KAHIIEJIAPHJCKOM U APXMBCKOM IIOC/IOBALY

1. OINIUTE OAPEJBE
Ynan 1.
OBuM [IpaBUIHHKOM yTBphyje ce HAaYMH KaHLEJAPHjCKOT TT0CJ0Bamka, apXUBCKe rpahe
U JJOKyMEHTapHOT MaTepHjaja YYUTe/bCKOT daKy/aTeTa Ha MaapCKOM HACTaBHOM je3HKY y
Cy6otunu (y gasbeM TekcTy: PakyaTer).

TepmMuHU u depuHuyuje
YiaH 2.

[TojMoBM Koju cy ynoTpe6/beHH y 0BOM [IpaBUIHUKY UMajy ciesiehe 3HaUYeHe:

- ApxuBcka rpaba, kao JJOKyMeHTapHH MaTepHjal KOjU Ce TPajHO 4yBa, je ofabpaHu
HM3BOPHHY, a Y HeZOCTaTKy M3BOPHOTI, U CBAaKH PENPOAYKOBAHH OGJIMK JOKyMeHTa WM 3amnuca
KOjU Cy HacTald paJoM M [leJIoBakeM [IpKAaBHUX OpraHa M OpraHu3alyja, opraHa
TepUTOpHja/IHe ayTOHOMHje H jeJIMHMIIA JIOKaJIHEe CaMOyINpaBe, YCTAHOBA, jaBHUX Npeay3eha,
MMaJlalla jaBHMX oOBJalihera, NMPUBPEJHUX JpYIITaBa, Npe/Ay3eTHHKA, JiMlA Koja 06aBbajy
pPEerucTpoBaHy /leJJaATHOCT, BEPCKUX 3aje/JHULA, Ka0 U JPYTUX NPaBHUX WIM QU3UYKHUX JIMLA, A
0/ TPAjHOT Cy 3HaYaja 3a KyJTypy, yMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U Apyre JApYLITBEHe 06JaCTH,
6e3 063upa Ha TO KajJja U TJe Cy HaCTa/Iy, ¥ [ia JIM ce Hasla3e y yCTaHOBaMa 3allTHTE KYJITYPHHUX
Jsio6apa WM BaH BUX, U 6e3 063upa Ha 00JIMK M HOCay 3alkca Ha KOMe Cy CayyBaHY;

- ApxuBcKa rpaha y esleKTPOHCKOM OGJIMKY je apxuBcKa rpaha Koja je U3BOpHO
HacTaJa y eJIeKTPOHCKOM 06JIHKY.

- JIOKyMeHTapHM MaTepHjas npeJcTaB/ba LieJIMHY JJOKYMeHaTa MJIM 3alyca HacTaIux
WIM TpUM/bEHHX JleJIoBakeM MW paJoM ofpeheHux cy6jekaTa, y H3BOPDHOM HJIH
pPENnpoAyKOBaHOM OOJHKY [JOKyMeHTa, 6e3 063upa Ha dopmy u dopmaT Gesexxerma, Kao U
NpONMCaHe eBU/IEHIIH]je O FheMY.

- /lIoKyMeHTapHU MaTepHjajl y eJIeKTPOHCKOM OGJIMKY je JOKyMeHTapHU MaTepHujal
KOjH je U3BOPHO HACTA0 Y eJIEKTPOHCKOM OGJIHKY.

- JOKyMeHT je 3anuc 6UI0 Koje BPCTe, 06JIMKA U TeXHHUKEe U3pajie, KOjU Ca/ipkKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpPOM IIpy»a J0Ka3 O aKTHUBHOCTH KOjy NpPaBHO WM QU3UYKO JIMIlE
npe/y3uMa, 06aBJba MM 3aK/by4dyje TOKOM CBOje 1eJJTATHOCTH HJIU JIMYHE aKTHBHOCTH.

['1aBHa CBOjCTBA JOKYMEHTa Cy: aAyTEHTHYHOCT, BEpOJOCTOJHOCT, IEJIOBUTOCT H
yHoTpe6/bUBOCT.

AymeHmuuaH je JOKYMEHT 3a KOjU Ce MOXe JI0Kas3aTH Ja jeCTe OHO IUTO Ce Y HheMy
TBPJH [Jia jeCTe, [ia Ta je CTBOPUJIO MJIM NOCIa10 GU3UUKO HJIH IIPABHO JIMLE 3a KOje Cce TBPAH Jia
ra je CTBOPUJIO HJIM NIOCJIAJIO, U /la je CTBOPEH HJIM [TOC/IaT y OHO BpeMe y Koje ce TBP/AHU Ja je TO
VIUEEHO.



BepodocmojaH je oHaj JOKYMEHT 4HjeM Ce CaJpKajy MO)XKe BepOBaTH Ja IOTIYHO H
TayHO IPeJiCTaB/ba NOCJOBHE aKTHUBHOCTH MJIM YHH-€HHIE KOje NOTBphyje U Ha Koje ce Moxe
OCJIOHUTH TOKOM HapeJHHUX II0CJIOBHUX aKTHBHOCTH.

Ilenosgum je oHaj JOKYMEHT KOjH je IOTIYH U HEU3MEHEH.

Ynompebpue je oHaj JOKYMEHT KOjH je Moryhe JJOLMPATH, NPETPKUTH, IPEACTaBUTH U
WHTEpPIpEeTUPaTH.

- CrBapasial, apxuBcKe rpahe W JOKYMeHTapHOTr MaTepujajia je IpPaBHO HJIHU
GU3MYKO JIMLle YUjUM [JleJIOBAalkeM HacTaje apxMBCKa rpaha M AoKyMeHTapHH Martepujan (y
JlaJbeM TEKCTY: CTBapaJjaly).

- Umanan apxubcke rpahe u JOKyMeHTapHOI MaTepHjaja je HOCHJAL] IpaBa Ha
apXMBCKOj rpahy ¥ JOKyMeHTapHOM MaTepHjasy (BJACHHK, OAHOCHO MMasiall Jpyror CTBapHOr
IpaBa WM CTPAHA y OBGJUIAllMOHOM OJHOCY) WJIM CBAKO Apyro (IpaBHO WM QU3UUKO) JIHIlE
KOje, Ha 6MJI0 KOjU HAaYMH U 0 GMJI0 KOjeM OCHOBY MMa JIp>KaBUHY HaJ HOM (Y a/beM TEKCTY:
uMasan).

- Kareropusanuja apxuBcke rpabe je BpegHoBame apxuBcKe rpahe kKoja ce 4yea y
apxXHBHUMa.

- JocTynHOCT npeJcTaB/ba IPaBO YBUJA y apXUBCKY rpaby, a kopuinhewe HapoOYUTO
IpeJiCTaB/ba NPpaBO YBU/A, pHbaB/bakba KONHKja U 00jaB/bUBalbe apXUBCKe rpabe, Mo UCTUM
yCJIOBHMa 3a cBa QU3MYKa U IpaBHa JIMILA, Y CKJIa/ly Ca OBUM 3aKOHOM.

- IlpeBeHTHBHA 3alITUTA je HU3 Mepa U MOCTyNakKa KojuMa ce ycrnopaBa IPHUPOJHO
nponajamwe, yMambyje HJIM CcIOpedaBa oliTeheme apxuBcKe rpahe JejcTBOM (QU3HYKHX,
XEMHjCKUX U OMOJIOIIKHUX Y3POYHMKA, NPUPOAHHUX CHJIAa M HENOTo/a, NmoXkapa M eKCILJIO3Hja,
KaTacTpoda, KBapoBa Ha HMHCTaJalyjaMa, ycJeJ HeNpaBHUJIHOT TPAHCIOPTA, BaHJAaJHU3Ma U
HeaJleKBaTHOT o6e36ehema oz kpahe u Ap.

- iluruTanau3anyja je npeHolleme apxuBcKe rpabhe U3 06/1MKa KOjU HUje eJIEKTPOHCKHU Y
€JIEKTPOHCKH 06JIHK.

- ApXMBCKa KIHUra je OCHOBHA €eBHJIEHLMja O IeJIOKYyIHOj apXWBCKOj rpabu u
JIOKyMEeHTapHOM MaTepHjaJly HacTaJIoM y paZly CTBapaola.

- JIucta KaTeropyja apxuBcke rpahe U JoKyMeHTapHOT MaTepujaJa je noce6aH akT
KojuM ce ozpeDhyjy BpcTe apxHBCcKe rpabe 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjala ca pOKOBUMA YyBaiba.

- AKT je cBakM IMCaHM cacTaB KojuM ce mokpehe, Mema, [JONyHaBa, NpeKHja HJIH
3aBpllaBa cayx6eHa [ieJ]aTHOCT y pefiy3ely, yCTaHOBH U Ap.

- IIpuior je n¥caHy cacTas (OKyMeHT, Tabesa, TpaduKOH, UPTEX U CJ1.) WX QU3HYKH
npeAMeT KOjH ce NpUJIaXe Y3 aKT paiu oMy haBamba 00jallkberha WK I0Ka3uBakka CaJip>KuHe
aKTa.

- IIpeamer je ckyn ciay>k6eHHX AOINHMCA U IPUJIOTA KOjU ce OAHOCEe HAa MCTO NUTaE U
YUHE N0CeOHY LEeJIUHY.

- JlocHje je cKyn BHlIe IpeJMeTa KOjU Ce 0OJHOCe Ha UCTY MaTePH]jy UM Ha UCTO IPABHO
uid QU3UYKO JIUIe.

- dacyMKIIA je CKyIl BULIe NpeAMeTa WM JOCHjea KOjU Ce Moc/ie 3aBPLUIEHOT IMOCTYIIKA
4yBajy cpeheHH y HICTOM OMOTY.

- ApxuBcka rpaba je caB M3BOPHM U PENPOJYKTHUBHH INHCAHH, LIPTAHH, LITAMIIAHH,
doTorpadcky, punMoBany, GoHOrpadCKU UM Ha APYTH HA4YMH 3a0eJIeXXeHH) JOKYMEHTapHU
MaTepHjal 0f 3Hadaja 3a UCTOPH]y, 3a KYJITYpY ¥ ocTasle JpyIITBeHe NOTpebe, KOjU je HacTao y
pajfly opraHa M opraHH3allMja, APYLITBEHO- NMOJUTHYKMX 3ajeAHHLa, npeayseha, rpahaHcKux,
IpaBHUX JIMLA U NT0jeAHAL], 6e3 063upa Kajja U rZie je HacTao.

- PeructpaTypcku MaTepujas yuHe cnucy, ¢otorpadpcku U GoHOorpadCKu CHUMIHU U
Ha JIpYTM Ha4yMH CaCTaB/beHHU 3alUCH U JOKYMEHTH KIbUTe U KapTOTeKe O eBUAEHLMjHU THX
CIIMCa, 3alKca ¥ J0KyMeHaTa Kao ¥ MUKPOQHUJIMOBH O HHMa, NIPUM/bEHH U HACTaIU y Pajy
opraHM3alyja U BUXOBUX OPraHa, npefAyseha,opraHa ¥ ycTaHOBa U rpahaHCKO MPaBHUX JIMIA
JIOK Cy OJ] 3Hayaja 3a HUXOB TeKyNM paJi WIM JOK M3 TOT MaTepHjaja HHje HU3BPIIEHO
onabuparme apxuBcKe rpabe.

- Be3BpeHU perucTpaTypCcKyd MaTepHjaa YMHH PEerucTPaTypCKU MaTepujal KoMe je
IpecTasla BXXHOCT 3a TeKynH paj, a Huje ollemheH Kao apxUBCKa rpabha.
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- IlucapHuna je opraHusalyoHa jeJIMHUIA y KOjoj ce 06aBsbajy ciaepehu mociosu:
npujeM, OTBapame M Nperje/ame, Kao U pacrnopehuBarbe MouTe, eBUAEHTHPabe NPEAMET],
3ApYXHBame akara, /J0CTaB/bale IpeAMeTa M akaTa YHYTpalllbUM OpraHH3aliHOHHUM
jeAuHMIIaMa, OTIIpeMamwe INOLITe, YyBake NpeJMeTa Yy POKOBHMKY, pa3Bohere mpeaMeTa U
HHX0BO apXUBHpae-yyBakbe.

- ApXMBCKH Jeno je noce6Ha INpPOCTOpPHja Yy Kojy ce mpebalyjy, 3ajeiHO ca
oAroeapajyh¥M KapTHllaMa M3 TIaCMBHE KapTOTEKe, peUIeHH IpeAMEeTH 110 HCTEeKy
KaJleHJapCcKe FoIuHe.

Ynan 3.

Kannenapujcko mnocioBame ofyxBaTa: NpUMarbe, Nperjefame U pacnopehusarme
ToLITE, 3aBOheme U 0CTaB/bakbe NpeAMeTa y paj, afJMUHUCTPATHBHO-TEXHUYKO 06pahuBame,
cripeMarbe IIOIITe, OJJlarake NpeJMeTa y apXuBy (apXUBHpame), CTPYYHO EBHEHTHPAILE,
KJacHQHKOBame, YyBame apxuUBCKe rpabe M H3/IyduBame 6e3BpPeJHOr pPErucTPaTypCKOr
MaTepHjanaa.

2. IPUMAIBGE, IPETJIEJAE U PACIIOPEBUBAIGE IOIITE
2.1.IIpuMarse ¥ OTBapame NouiTe
YiaH 4.

[lpuMamwe nowTe (akaTa, MOJHecaka, IMaKeTa, HOBYAHMX IHMCaMa, Tejerpama H Jp.)
BpIUM Ce y NHCAapHHULMU — cekpeTapujaT Pakysrera. [lowTa ce nmpuMa y TOKy Tpajara paZjHOT
BpeMeHa, a IpKuMa je ogpeheHH paiHUK MUCAPHUIIE HJIH JIULE KOje Ta 3aMembyje.

Ynan 5.

[IpuMame nmouTe BpIUM Ce MyTeM HeNocpeAHe Npejaje, MyTeM IMOIITE W MOIITAHCKOT
nperparka.

PasHuk mucapHulle - cekpeTapujata ®akynTeTa, KOju HENOCPEAHO MpUMa MOLITY Of
CTpaHKe WIH KypHpa, Jy’KaH je Jla IOTBPAM IIpHjeM MOLIM/bKe, CTaB/bajyhu 0THCAK NPHjeMHOT
ITaM6H/ba U1K MPEKO MOTIHNCA Y JOCTABHOj KIbU3H, JOCTABHUIM, IOBPATHULH UK Ha KOIHjH
aKTa YMjU Ce OPUTHHaJ IpyuMa (OCHM aKo je IIpHjeM NOTBpheH y J0CTaBHOj KEbU3H).

[IpuMame nouTe NpeKo MOMTAaHCKe CAYyXKGe WM MoJu3arbe U3 MOLITAHCKOT Nperparka
BpIIH Ce N0 BakeNUM NMOLITaHCKUM NPONKCHUMA.

YnaH 6.

O6uyHy mowTy oTBapa oBJalmheHH paJHUK MHCapHULE — cekpeTapujata PakysTeTa.
[ToBep/bMBY M CTPOTrO IOBEP/BUBY MOIITY OTBapa JekaH Pakysrera.

[Tomn/bKe y B34 ca JULMUTALHjOM, KOHKYPCHMa U CJI. 0OTBapa oApehena KoMucwuja.

Ynau 7.

[Ipy oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ma3UTH JAa Ce HEe OLITETH CaZp)KHMHA aKTa, Ja ce
[IPHUJIO3H He MOMelIajy, U3ry6e U CJIUYHO.

Y ciydajeBMMa KaZa JaTyM Ipejaje NOIITe MOXe GHTH 0Jf BOXXHOCTH 3a padyHarbe
POKOBa, Y3 IPUMJ/beHy NOUIUJ/bKY TPeba IPUI0KUTH U KOBEpaT.

AKO Cy KOBepTH NOLIM/bKE NPUMJbEHU OLITeleHH, a OCTOjH CyMiba 0 HeosJalheHoM
OTBapamy, Npe OTBapaka OBJalmNeHH PaJHUK KOjH NpHUMa IOWTy 0 ToMe Tpeba Ja CadyuHH
3allMCHUK y IPUCYCTBY jOLI je/JHOT PaJIHUKa U KOHCTAaTyje BPCTY U 06UM owrTehemwa U Jja Jid 1
IITa HEZIOCTAje Y TPUMJ/bEeHO] IOLITH.

2.2 PacnopehuBame nomre
Ynan 8.

Ha cBaku npuM/beHM aKT paJiHUK NHUCapHHIle - ceKpeTapujata PakysiTera, cTaB/ba
npujeMHH WTaM6ub. OTHCAK IPHjeMHOT IITaMGH/ba CTAB/ba CE, 110 IPABUILY, Y TOPHEM IECHOM
yTJiy IpBe CTpaHe. Y 0OTHCaK MpPHjeMHOT ITaMOU/ba YIUCYjy ce cienehu moaaiu:

Y py6pHUKYy ,IpUMJBEHO" - ZATYM IIpHjeMa aKTa

Y py6pHKY ,0OpraHM3alioHa jeIMHUIA" - 03HaKa YHYTPallibe OPraHU3aLUOHE jeJUHULle

Y py6pHKy ,6poj* - 6poj ocCHOBHe eBH/IEHIIHje U3 [IeI0BOJHHUKA, KADTOHA UT/I.

Y py6pHKY , IpPUJIOT" - yKyNaH 6p0j IPUM/beHHX IIPUJIOTa.

Y py6puKy ,BpeJHOCTU" - YKyIlaH U3HOC HENOHHUUITEHWX TAKCEHHUX MapaKa MpHUJIEN/beHUX Ha
aKT WJIM IIPHJIOKEHHX Y3 aKT HJIM YKYIIaH U3HOC HOBIA.

OcTasie 03HaKe Ha aKTUMa (Be3a 6pojeBa U CJ1.) Gesiexe ce ¥ JeJ0BOJHHK.



YsaH 9.
llpum/beHy momTy pacnopebyje pagHHK Koju oTBapa W Mperjeja IOLITY.
PacrnopehuBame akarta ce BpIIM Ha opraHe, oBjaimfieHa JIMIA U Jp. UCTOT ZiaHa KaZ je HoIuTa
pUMJbEHA.

3.3ABOBEGE AKATA U YIIMCUBAKE Y OCHOBHY EBUZIEHIIA]Y
3.1 /le/IOBOAHUK
Yian 10.

[lpuM/beHH aKTH 3aBOJie Ce y OCHOBHY €BUJAEHLUjY U [JOCTaBJbajy y paj, UCTOT JaHa
KaZia Cy NPUMJbEHH.

[lpum/beHHU U paciopeheHH akTH 3aBo/ie Ce ¥ AeJI0BOAHHUK, KA0 OCHOBHY €BHZEHIH]Y.

JlesI0BOJHHUK Ce BOJM 10 CUCTEMY OCHOBHHX GpojeBa ¥ MIoA6pojeBa.

OcHOBHMM 6pojeM, TO jecT peJHUM GpojeM JeJI0BOJHUKA, O3HaYaBa ce IpeMeT CBAKOT
NPUMJbEHOT MJIM COIICTBEHOT aKTa KaZla Ce NIPBH MyT 3aBOAH Y Aen0BoAHUK. OCHOBHH 6poj ce,
10 IPaBUJIY, Y TOKY I'OJJHHE He Mekba.

[lon6pojeBuMa, TO jeCT peJHUM GpOjeBHMa, 0O3HAYABajy Ce€ CBU HAKHAJHO NMPHMJ/bEHH
aKTH y Be3H Ca jeJHMM NIpeIMeTOM 0O3HaYeHHM OCHOBHUM 6pojeMm.

) YnucrBamwe nojaTaka y JeJJOBOAHHUK BPIIH Ce MacTH/IOM YUTKUM PYKOIHMCOM M TO Ha
cnegehu HauuH:
y py6pHKy , 1" ynucyje ce oCHOBHH 6p0j ZIe/IOBOJAHUKA;
y PyOpHKY ,2" yIucyje ce KpaTKa CaipKUHA IPEeIMETa;
y py6pHKy , 3" ynucyje ce no6poj;
y pybpuKy ,4" ynucyje ce [aTyM NpPHUjeM MOIIUIbKE;
y pybpuky ,5“ ynucyje ce HasMB M CeJHILITE MOLIW/bAONA, NPH 3aBOhemy CONCTBEHMX
npeJMeTa-akaTa, y OBy py6pHKy ce ynucyje ckpahenuna "CI1" (concTeeHn);
y Py6puKy ,6" ynucyje ce 6poj IpUMJ/bEHOT JOIKCA U JATyM;
y py6puKy ,7" ynucyje opraHusaloHa jeAMHUIA K0joj ce mpeaMeT ynyhyje y paz;
y py6puKy ,8“ ynucyje ce aTym pa3Bohema;
y py6puKy 9 ynucyje ce jefiHa o/ 03HaKa Kojy Cy Ha IpeZiMeT CTaBW/IM o6pahuBayu npeaMeTa, U
TO: ,a/a”, aKo je mpe/jMeT 3aBpIIeH i Tpeba ra apxUBUpaTH; ,P” aKo je IpeAMeT CTaB/beH Y POK
W IaTyM /10 KaZia Ce UMa JIPXKaTH Y POKY.

CBH KacHMje IPUMJ/bEHH aKTH KOjU Ce OJIHOCE Ha UCTH NpeAMeT 3aBOJe Ce N0J HCTHM
OCHOBHHM 6pojeM ca JoaBamkeM HapeJHOT NoA6poja. Kax ce momyHe cBe py6puke, y
JleJIOBOJHUKY NpeJBuheHe 3a ynucHBake 046p0jeBa, Jabe 3aBohere akaTa Koju ce 0JHoce
Ha MCTH IPEJMET BPLIM Ce NpeHOoLIemeM OCHOBHOI 6poja y ciefehy cio60Hy py6puKy 3a
OCHOBHe 6pojeBe, a HCIIPe/| peyH ,IPEHOC” T/ je Npe/MeT NPBH MyT YIHCaH CTABUTH OCHOBHE
6pojere u3Mehy KojUX je MpeHEeT OCHOBHHU 6pOj.

Ha ucTy HayMH ce MOBe3yjy M 3ajeJHO PelIeHU NMPEeJMETH U3 Pa3HMX TOJHUINTA, C TUM
LITO Cce opeJ, 6poja yIucyje U roAuHa.

Ynan 11.

Ha xpajy rojguHe [e/lOBOJHHK Ce 3aK/bydyje CIyKGEHOM 3a6eJsIelllKoM HalKCaHOM
HCIIOZ Toc/Ieber 6poja ca KOHCTATalljoM KOJIMKO je IpeiMeTa 3aBe/IEHO Y TOj FOAMHH.

Opa 3abesielnka ce aTHpa ¥ OBepaBa CIyKGeHUM 11€9aTOoM, a IOTIIKCYje je paJHUK KOju
BOJY [1eJIOBOJHHUK.

Ha kopuiama fie/10BOJJHMKA HCIHCYje Cce KPYNHUM coBUMa Hasue Paxynrera. Ucmof
Ha3WBa CTaBJ/ba Ce TOAMHA, KAao ¥ IPBU U NoC/Ie U (pefHu) 6poj.

Yian 12.

[lonuc akaTa (cmuca) je cacCTaBHHU [I€0 [EJIOBOJHHKA U Y HhEra Ce 3aBoJie JONUCH HCTe
BpCTe KOjH Ce MaCOBHO I10jaBJbYjy, a 10 KOjUMa Ce BOAH UCTH MOCTYTaK.

[Tonuc akaTa je cacTaBHH [ie0 [IeJIOBOJHUKA.

4. 1OCTAB/bAILE AKATA'Y PAJL U AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAZIA
Yian 13.
[lo mpujeMy y nucapHHLy - cekperapujaT PakynTera, akTu ce y paj [JOCTaBJbajy
Ha//IeXKHOM JIMLY UJIH OpTraHy.



Ynan 14.
CBaxu cy6eHH fonuc Tpeba Ja caapxu ciejehe genose:
3arjiaBJbe y TOpPH-eM JIeBOM yTJly (Ha3uB U CeJJULITe OpraHHu3aluje), 6poj cayK6eHor Jonuca ca
KJ1acMQUKALlMOHUM 3HAKOM, JATyM, IyHa a/[peca;
ajipeca npyMMaona (MyH Ha3|uB U CeJUINTE IPUMaoLaA);
6poj ¥ JaTyM NPHUMJbEHOT [0IKCa Ha KOjU ce oJrosapa ,Besa’;
TEKCT KOju Mopa GMTH jacaH, YUTaAK U CAXKET;
MCIIO/| TEKCTA Ca JleCHe CTpaHe Ce NOTNHUCYyje oBJaliieHo Jikle a y3 NOTIHC Ce CTaB/ba OTHCAK
C/Iy>K6eHOT NevaTa;
MCIIOJ| TEKCTa ca JieBe CTPaHe HaBO/e Ce NPUJI03H KOjH Ce OCTaB/bajy Y3 CAYIKOEHHU JOTHC.
Cnyx6eHy [onMC TuIle Ce y HajMambe [Ba NPHMEPKA, Of KOjUX Ce jeflaH Lia/be
NpHMaolly, a IPyTH ce 3aJp)KaBa y apxUBU NHCapHHUIle — cekpeTapujar llkoe.
CBaKH aKT KOjUM II049HH>e HOBH IIpeMeT Tpe6a [0 3aBohermy YI0KUTH y mocebaH OMOT.
AKTe MCTOT TpejMeTa TpeGa y/araTd y perucrap IO JaTyMHMa IpHjeMa, OJHOCHO
peluaBama, TaKo /i Ce aKT ca HajHOBHjUM JJaTYMOM Hajla3u Ha BPXY.

5. BPARAIGE PEHIEHUX IPEJAMETA, PA3BOBEIGE AKATA U OTIIPEMAIGE IIOIITE
Yaan 15.

Pemienu nmpejMeTH Koje Tpe6a OTIPEMHUTH, apXUBHUPATH HIIH YCTYIUTH HEKOM JIPyroM
oprany, Bpahajy ce nucapHuuu. Ha oMoTy koju ce Bpaha o6pahuBaun npeameTa, cTaB/bajy
noTpe6Ha ymyTCTBA O HAaYHMHY OTNpeMe (Npenopy4yeHo ca HOBPATHUIOM, 0GHYHOM IIOLITOM U
CJ1.) M [la JTM ¥ KOMe aKT Tpeba YIyTUTH Ha [ja/be MOCTYIamke

Pajnuk nucapuuue - cekpeTapujaTa QPakysnTeTa, npoBepaBa Ja Ju je o6pahusay
BpPaTHO KOMIJIETaH NpeAMeT NMUCAapHUIM - cekpeTapHjaty lllkose, Kao U dpopmasHy cTpaHy
cy<6eHOr ZIonKca U Ha eBeHTyaslHe HeJJoCTaTKe yKasyje o6pahuBauy win my Bpaha npegmer
Ha JIONyHY.

Ynan 16.

Ha cBakom cy»x6eHOM JJOIHCY 10 KOMe je IIOCTYIaK 3aBpLIeH, Ipe Hero WITo ce BPaTh
NMCapHULHK - ceKpeTapujaTy PakynTeTa, o6pahuBay npeAMeTa mopej 03HaKe ,a/a“ ymucyje
POK dYyBama MpeJMeTa Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuje perucTpaTypcKor MaTepujaja ca
POKOBHMa 4yBaka, U IOTIUCYje ce.

Yran 17.

Paspoheme axara (cayxGeHHX fomuca) BpIIM Ce YIHCOM y oArosapajyhe py6puke

JIeJIOBO/IHMKA, OJJHOCHO IIONHKCA aKaTa, y cMUCy 4iaHa 10. osor [IpaBu/iHUKa.

Ynan 18.
OTnpemame moOIITe BpIIM INHCAapHUIA - cekpertapujaT @PakysnTera, OJHOCHO,
oBJialtheHU pafiHUK.
YaaHn 19.

Buie cnyx6eHux Jonmuca KOjU ce MCTOT JaHa ynyhyjy Ha UCTy ajpecy cTaB/bajy ce y
HCTH KOBepar.

KosepaT y KoMe ce oTnpeMajy ciyxGeHa akTa Tpeba Jja Ca/ip)kKi Y TOPE-EM JIEBOM YTJIy
IpBe CTpaHe Ta4yaH HasuB U azpecy PakynreTta. HasuB npumMaona nomu/bKe HCIUCYje Ce YUTKO,
KPYTIHHUM IITaMIIaHUM CI0BUMa.

Ynan 20.

Bpe/iHOCHE TMOLIM/bKE, JONHUCH y CYACKHM U YIIPAaBHUM CIIOPOBHMA M MOCTYIIIMMA, aKTa
KO/l KOjuX je M3BpIIeHa KaTeropusalnMja CTelleHa TajHOCTH M CBa Jpyra akTa [0 HaJOTy
OTIIpeMajy ce NpernopyyeHo K NPeKo I0CTaBHE KHUTe 3a CII0JbHY 0CTaBy Kajla ce OTIpeMajy
NIpeKo Kypupa.

Ynan 21.

Y Kmury eKcreioBaHe IOIITE YIHCYjy Ce CBe HOIIHM/bKe KOje Ceé OTIPEMajy IOIITOM.

Kmura ciy»u kao eBH/IeHIIHja O 3aBpIIEHO] OTIIPEMH.

YiaH 22.
AKTH W Jpyrd MaTepHujaJu Koje Tpeba XHTHO OTIPEMHUTH APYTHM OpraHHMa HJIH
opraHu3alujaMa y rpajy, ynucyjy ce y oCTaBHY KUY 3a MECTO U OTIIPEMajy IPeKo KypHupa.



6. APXUBUPAKE U YYBAIGE ITIPEJIMETA
) YaaH 23. )

ApxuBHMpaHHU NpeJMeT U aKTH Kao U JApPYTd PerucTPaTypCKU MaTepHjasu 4yBajy ce y
apXMBH, apXMBUDAaHUH Yy oAroBapajyhuM perucrpaTypckuMm jeauuunama (dacuuxiama,
pPerucTpaTopuMa, KyTHjaMa M CJ.) CMEIITeHHM y oJroBapajyhe mHoiuie WA opMmape, y
IIOJIECHUM U CyBUM IPOCTOPHjaMa, OCUTYpaHUM of omTehersa.

Ha perucrpaTypckuM jeAMHHIIaMa HCIUCYjy ce criefehu momauu: nHasue dakysrera,
roJlMHa HaCTaHKa MaTepHjana, BpPCTa MaTepHjasa, O3HaKa apxuBHpama KiaacHpuKalwje,
pacmoH 6pojeBa npeAMeTa y GaclHUKIN WIH PETUCTPATOPY, PeAHH 6POj II0J KOjUM je paciuKia-
PErucTpaTop yNHUCaH Y apXUBCKY KEbUTY.

YnaH 24.

Y apxuBM nHCcapHMLEe - cekpeTapujaTa PakyaTeTa, 3aBpIUEHH NPEAMETH Ce MOTY
4yBaTH JieceT ro[iMHa 0/] laHa 3aBohema, oC/Ie KOT poKa ce 06aBe3HO 3alMCHUYKH NPEeAajy y
ApPXUBCKH JIETI0.

Y apxMBCKOM /IeN0y 4yBa Ce PerHCTpPaTypPCKH MaTepHjall H apxXUBCKa rpaha, mo ucTeky
pOKa 4YyBama y apXMBM IHCapHHUIe y cpeheHOM U 6e30e[HOM CTamy, [0 YHHUIITEHA NpeMa
JIMCTH WM Ipe/iaje Ha/I/IXKHOM apXHBY.

[IpocTopuje apxuBCKOr Jemnoa Tpe6a fAa 6GyAy cHabaeBeHe oArosapajyhum (mo
MoryhHOCTH MeTaJlHHMM) TOJIMIaMa U Jja cy o6e3beheHe o/ HecTajarba U 6UJI0 KAKBOT JPyror
oumrtehewa perucTpaTypcKkor MaTepujaa.

Ynan 25.

ApXHBCKOM rpa)oM M perHCTPaTypPCKHUM MaTepHjaioM, y apXUBCKOM JIENoy, pyKyje U

CTPY4HO O/ip>KaBa U BPLIH HeIOBY HENOCPe/IHY 3alUTHUTY, T0CeGHO 3a TO oApeheHo ule.
YnaH 26.

ApXUBCKH IPEJMETH Ce U3/ajy Ha MPUBPEMEeHO Kopullhemwe MojeJUHUM cayx6ama Ha
peBepc, KOjH ce NoNymhaBa y TPH IPUMepKa. JelaH IpUMepaK peBepca ce 4yBa Ha MECTY OZIaKJie
je yseT mpeAMeT, ApyTH y noce6HOj GacuukiIy, a Tpehu 061ja KOPUCHUK JOKYMEHTa.

7. EBUJEHTUPAIGE PETUCTPATYPCKOI MATEPUJAJIA U APXUBCKE I'PABE
Yiaau 27.

Y OKBMpY KaHIEJapHjCKOT I0CJOBamka BOAMU ce ,ApPXMBCKA KibHUra“ Kao OIIITH
WHBEHTapHU NperJjes NeJOKyIHOI perucTpaTypCcKor MaTepHjaia HacTauor y paay lllkose, kao
U perucTpaTypcKor MaTepHjaja M apXuBCKe rpahe Koju ce 1mo 6U/I0 KOM OCHOBY Hajia3u Ha
DakynreTy.

YnucuBame y ,,ADXMBCKY KIUTY" BpUIY ce Ha ciefiehu HauuH:

L Y py6bpuky ,pedHu 6poj“ ymucyje ce 6poj IOA KOjUM ce 3aBOJU oApeheHH
PerucTpaTypCKu MaTepHjajl y perucTpaTypCKoj je AUHHUIH.

2. ApxuBCKa KI-Hra ce He 3aK/bydyje Ha Kpajy rO/iMHe, Bell ce BOAU y HENPEKHUJHOM HHU3Y
6pojesa.

3: Y py6pHKy ,0amym ynuca“ ynucyje ce [aH, Mecell ¥ TOIMHA YIIMCa PETUCTPATYPCKOT
MaTepujaja. PerucTpaTypcku MaTepHja U3 IPETXOAHe TOJUHE YIIHUCYje Ce YV apXHUBCKY KEbUTY
HajKaCHHUje [0 anpuJ/ia HapeJHe TOLUHeE.

4. Y py6puKy ,200uHa 00HOCHO pa3006./be HACMAHKA“ yIHCyje ce TOAMHA Y KOjoj je
PEruCcTpaTypCKH MaTepHjall HacTao. 3a perucTpaTyPCKU MaTepHujas Koju o6yxBaTa oJaTKe U3
BHIIE [OJJMHA YIHCYje ce IOYeTHa ro/JMHa.

5. Y py6puky ,kaacupukayuoHa o3HaKka” ymucyje ce 6poj, O[IHOCHO KiacudUKalKoHa
O3HaKa.

6. Y py6puKy ,cadpacaj” ynucyje ce BpcTa akaTa [0 MaTEPHjH.

7. Y pybpuKy ,KOAU4UHA“ ymucyje ce yKymaH OpoOj PpEerucTpaTypCcKuX jeAuHHIa
PEerucTpaTypcKor MaTepHjaa.

8. Y pybpuxky ,poK uysara“ ymnucyje ce pOK yTBphHeH JIMCTOM KaTeropuja
PEerucTpaTypCcKor MaTepujaa.

9. Y py6puKy ,npumedba” ynucyje ce nofaTak y Kojoj IPOCTOPHjH, IOJTUIM ¥ OpMapy je

CMeLITeH PerucTpaTyPCKU MaTepHjall, Kao ¥ CBe IPOMEHe Y Be3U CMeNITaja.



YnaaH 28.
[Ipenuc apxMBCKe KHMTe J0CTaB/ba Ce HAJJIEXKHOM apxXUBY HajkacHuje zo 30.ampuiia
Hape/JHe ToJIuHe 3a NPOTeK/y TOJMHY, Ca NMOJATKOM O KOJHUYHMHH- U3PAKEHO Y AYKHUHCKUM
MeTpHMa I10 rojHHama.

8. O/IABUPALE APXUBCKE I'PABE U U3/IYYUBAIGE BE3BPEJAHOT PETUCTPATYPCKOT
MATEPHJAJIA
Ynan 29.

ApxuBcka rpaba ofabupa ce U3 PerMCTPATYpPCKOT MaTepHjaja H3JyYHBarbeM OHHX
HEroBHUX JleJIoBa KOjUMa je IpecTasia BaXXKHOCT 3a TeKyhH paji a KOju HeMajy CBOjCTBO apXHBCKE
rpabe. OjaGupame ce BpIIM y OPraHMU3aLMOHO] jeJMHUIM Yy 4YHjeM je pajy HacTao
PerucTpaTypcKH MaTepHjasl, UM Ce KOJ| e Hajlla3! 10 6UJI0 KOM IPaBHOM OCHOBY.

Yiian 30.

Opabuparme apxuBCKe rpahe u H3/Iy4nBame 6e3BPeJHOr PETUCTPATyPCKOT MaTepHjaia
BpLIM Ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perhcTpaTypCcKOT MaTepHjaja ca POKOBUMA YyBama.
JlucTa KaTeropuja perMCTPaTypCKOT MaTepHjajia Cca pPOKOBMMa 4YyBama j€ OINWITH aKT
dakynTeTa.

Yan 31.

JlucTy KaTeropuja peructpaTypckor mMaTepujana goHocu Caset ®Pakysrera. [Ipeasior
JIUCTE Ce Iua/be Ha/JJ/IeXHOM apXWBy Ha CarJacHOCT KOju yTBphyje Koje KaTeropwuje
perucTpaTypcKor Marepujasa Tpeba Ja HMMajy CBOjCTBO apxHBcke rpahe. OueHa HaJIeKHOT
apxyBa 0 TOMe Koje KaTeropuje Tpeba TpajHO 4yBaTH (apXuBcKa rpabha) o6aBesyjy AoHOCHOLA
JIMCTE.

Yran 32.

3a TpajHo yyBame ofpehyjy ce KaTeropuje perucTpaTypCcKOT MaTepHjasia Koju cafipike
noJiaTKe 0/ 3Ha4aja 3a MCTOPHjy W HAyKy, KyJITypy U OCTaje JpylITBeHe NoTpe6e, Kao U 3a
norpebe caMor CTBapaolla PerHCTPATypCKOT MaTepHjajia; KaTeropuje npejgsubheHe 3a TpajHo
4YyBam-e 110 NOCe6HHMM NPONHMCHMA. 3a PEeruCTPAaTypCKU MaTepujas KOjU HHje OLEHEeH Kao
apxMBCcKa rpaha pokoBH 4yBama ce ofpebyjy 3aBucHO op moTpe6a dakysreTa, y cKaay ca
oCceGHUM ITPONUCHMA.

Ynan 33.

YKOJIMKO Cce TOKOM rO/IJHHE jaBe HOBe BPCTe npeaMeTa, PaKysiTeT je Ay)KHA Zja U3BPLIH
HM3MeHe U JIoNyHe nocTojehe JIMCTe Ha MCTH HAaYWH U y IOCTYNKY KOjU BaXKU 3a JOHOLIEH:E
JIUCTE.

YnaH 34.
JlucTa KaTeropuja perucTpaTypCcKOr MaTepujasa Tpeba Aa caapxu caezehe:
OcHOBHe NoJIaTKe 0 TBOPIY PeTHCTPAaTyPCKOr MaTepHjaia
Y pybpuky ,Pesinu 6poj“ ynucatu 6poj moyeB of jelaH I1a Hafla/be, U Taj 6pOj Ceé KOHTHHYHPaHO
HacTaBJ/ba KPO3 JIUCTY.
Y py6puky ,Kareropuja JOKyMeHTapHOT MaTepHjaia“ Kojoj KaTeropujyu Mmpunaja MaTepHjasl
KOjH Ce eBHJeHTHpa.
Y py6puKy ,Pox uyBama“ ynucaTH nepuo/ npeBUheH 3a yyBame JaTOr MaTepHjasia.
YaaH 35.

@akyITET je AyxKHA 1a U3JIy4H 6e3BpeJjaH PErHCTPATyPCKU MaTepHjall .

HW3nyyrBame 6e3BpeJHOT PeruCTPATyPCKOT MaTepujasia BPIIU Ce KOMUCH]jCKH.

KoMucuja cactaBba HONUC PETUCTPATYPCKOr MaTepujasia Kome je, npema JIKCTH,
HCTeKao pOK.

[Tonuc, 0AHOCHO aKT cafpXu ciaefiehe nogaTke:
penHu 6poj
Ha3MB KaTeropuje Matepujajia us Jlucre
pesHu 6poj us Jlucre
POK 4yBama npema JIuctu
ro/ijuHa HaCTaHKa MaTepujaia
KOJIMYHHA



W3nydeHu 6e3BpejHH PETHCTPATYPCKH MaTepHjal MOXKE Ce YHHIITHTH CaMO Ha OCHOBY
MIHMCAHOT 0/106pera Ha/lJIE)KHOT OpraHa apX1Ba.

. HakoH M3BpIIEHOL HONHCca KOMHCHje, TOAHOCH Ce 3aXTeB Ca IOMHCOM HaJJIeHOM
apXUBY Jia Ce 0[06pH YHUIITeHke Ge3BpeJHOT PErHCTPaTyPCKOT MaTepHjaa.

HazexxHM apXuB pa3MaTpa 3axTeB 3@ U3JIy4YHBakbe (ca MOMHUCOM), ¥ BPLIK IPOBEPY
MaTepujaja, a 3aTUM JOHOCH pelliehe KOjUM ce 0/106paBa yHULITaBake Ge3BpeJHOT
pPEerucTpaTypCcKor MaTepHjaa.

Ha ocHoOBY peliera Ha/l/IEXXHOT apxHBa KOjUM ce 0/j06paBa yHHUIITeHhe 6e3BpeJHOT
pPErHCTPaTypCKOr MaTepHjaa, PakynTeT je o6aBe3Ha a YHUIUTH PETHCTPATYPCKU MaTepHja
Y [la 0 HAYHHY ¥ BpeMeHY YHUIITEHha NUCMEHO 06aBeCTH Ha/lJIEXXHU apXHB.

9.3AIITHTA IOJATAKA U BOBEWLE EBUIEHIIUJE IYTEM AYTOMATCKE OBPAJIE
MNOJATAKA
YaaH 36.

dakysTeT AOHOCH IJIaH Mepa 3alITHTe apXUBCKe rpahe U JOKYMeHTapHOI MaTepHjaia
y CJy4ajy pM3HKa of KaTacTpoda M BaHPeJHHX CHTyallHja y CKJIaZly ca 3aKOHOM U AyXKaH je Aa
CIPOBOJY CBe Mepe 3alITUTe YTBpheHe 1aHOM Mepa.

YKOJIMKO HaCcTyIM BaHpeJHa CUTyallyja CTBapasal, ¥ UMasiall apXUBCKe rpabhe ayxaH je
Jla 3aIMCHUYKHU KOHCTaTyje JiaH, 4yaC ¥ OKOJIHOCTH Koje Cy HacTaje U 6e3 oJjarama 0 TOMe
MMHUCaHUM NIyTEM obaBecTH HaJIeXXHU apXUB.

HapexxHu apXxuB KOHTPOJIMIIE U3BPLIeHke Mepa U3 cTaBa 1.0BOT uIaHa.

Ynan 37.

AytomaTckoM 06pajjoM IojaTaka, OAHOCHO Y eJIeKTPOHCKOM OGJIMKY BOJe ce H
o6pabyjy mojanu 3a GHHAHCHjCKO MOC/I0Bae (OCTIOBHE KIbUTe, pauyHOBO/ACTBEHE HUCIpaBe,
bUHAHCHjCKM M3BeIITaju, 06payyH U eBUJEHLMje 3apaJia U HaKHaZa) Kao U mojauu 3a 6asy
[ojlaTaka Y eJleKTPOHCKA NOouITa.

3alTHTa NoJaTaka y eJIeKTPOHCKOM 06/IMKy 06e36ehyje ce:
ob6e3bebemeM padyHapcke Mpexe ypeDhajeM 3a HeNpeKHJHO Halajalke eJeKTPUYHOM
eHeprujoM,
3aLITHTHOM OJ] BUPYCa,

HU3paJIOM 3aLITUTHUX KOIHja,
3alITUTOM IPUCTYIIA ToJALUMa.

3allTHTHe KONUje pajie ce MeceyHo, KBapTa/HO U TO/AMLIE Ha JUCKY KOjU ce 4yBa Ha
€KCTepHOM Xap/-AHCKY.

Yiau 38.

ApxuBcKa rpaba y eneKTpPOHCKOM O6JIMKy HacTajda pajfoM npejyseha, mpe npefaje
Ha/IJIOKHOM apXHBy, MOXe Ce INPUBpPEMEHO JATH Ha 4yBame CaMO JIPKaBHOM JApXKaBHOM
OpraHy, OpraHU3alMju U IPYXKaolly yciIyre KBaJUPHUKOBAHOT eJIeKTPOHCKOT YyBamwa.

Ynan 39.

AKT 0 pasBpcTaBamby apxHUBcKe rpabhe U JOKyMEHTapHOI MaTepHjasa Ha OCHOBY JIMCTa
KaTeropuja apxuBcke rpahe M JOKyMeHTapHOr MaTepHjasa AoHocd CaBeT PakysTeTa, y3
MPETXO/IHY CarJacHOCT HaJJIeXKHOT apXMBa, OCUM aKO 3aKOHOM HHje JpyK4Hje MPOIHCaHO.

YaH 40.

3a pUHAHCH]jCKO IOC/II0Bakbe KOPUCTH ce COPTBEp Koju 06e36ehyje ouyBame mogaTaka o
OUHAHCHjCKUM TPOKILWKEHMM TpaHCakiujama, omoryhaBa OYHKIMOHHCake CHCTeMa
HHTEPHUX PAYyHOBOJCTBEHUX KOHTpPOJIa U oHeMoryhaBa 6pucarme NPOKHIKEHUX ITOCTO0BHHUX
IIpOMeHa.

[TocoBHE KK HIe, pa4yHOBO/ICTBEHE HCIpaBe, GUHAHCH]CKH HU3BEIITAjH LITAMIAjy ce ¥
nanyvpHOM OGJIMKY M YyBajy ce y CKJIa/ly ca INCTOM KaTeropHja perucTpaTypCcKor MaTepHjaa.

10. OJABUPAKE APXUBCKE I'PABE U U3JIYYUBAKE BE3BPEJHOI PETUCTPATYPCKOI'
MATEPHJAJIA
Yiian 41.
llTkosia, cpeheHy 1 monucaHy apxXUBCKy rpaby npezaje Ha dyBamwe HaJJIeXKHOM jaBHOM
apxuBy 1o ucteky 30 roiMHa 0/ laHa leHOT HaCcTaHKa.



HagnexHn apxuB MoOXe OJJIYYUTH JAa Ce y NOjeJMHUM CIydajeBUMa IPOJAYKHU POK M3
cTaBa 1. 0BOT 4/1aHa.

HW3y3eTHO, POK M3 cTaBa 1. OBOT 4iaHa MOXe Ce CKPAaTHTH ClIopa3yMoM usMmehy
Ha/lJIe)KHOT jaBHOT apXMBa M CTBAapaolla, OJHOCHO UMaoLa apxUBCKe rpabe.

Yian 42.

daxynTeT je AyKHa Ja apxMBCKy rpahy npeja y opuruHady, cpeheHy, osHaveHy,
nonycaHy, HeomTeheHy WM ca CAaHMPaHHM OLITeNeHHMa, TEXHUYKH ONPeMJ/beHyY, a aDXUBCKY
rpahy y eJeKTpOHCKOM OGJIMKY 3ajelHO ca NpunajajyhuM MeTanojanuMa U AeKOAUpaHy, Ha
Ha4MH KOjH 0/ipe/iy HaJJIeXXHH jaBHH apXHUB.

O npuMonpesajyu apxMBcKe rpalhe cayumaBa ce 3alMCHUK YHjH je CaCTaBHH Je0 MOIKC
apxuBCKe rpahe Koja ce npejaje Ha/lJIeXKHOM jaBHOM apXHUBY.

[IpunukoM npesaje PakyaTeT je AyKHA Aa AY>KHO OMOTIYAM ynoTpe6/bUBOCT Ca/ipikaja
apxuBCKe rpahe y eIeKTPOHCKOM 06JIMKY, y3 06e36eherbe TEXHHUKHX YC/I0Ba.

Bimxe ycsoBe M HayuH IipeJiaje apxuBcKe rpahe jaBHUM apxuBHMa IpOINUCYje
MHHHCTAPp.

HapnexxHu apxuB, MO)Ke M3y3eTHO, [ja IIpey3Me apXMBCKy rpaby M y c/yyajy Aa HHUCY
HCIyHeHH YCJIOBU M3 OBOT 4YJaHa [IpaBUJIHMKA, KaJla je TO HY»KHO 3a 3alUTHTY U CllacaBambe
apxuBcKe rpahe o omTehewa WK YHUIITEHA.

dakynTeT NPUIMKOM IIpejiaje apxUBCKe rpabe, faje HAAJEKHOM apxXHUBY HNPEHNOPYKY O
yCJI0BHMa HeHOT Kopulhema U 0 POKOBHMA JOCTYNHOCTH KOja NpeACTaB/ba CACTABHU [0
3alMCHHUKA U3 CTaBa 2.0BOT YJIaHa.

Ynan 43.

Ykonuko ®@akysnTeT HHMje Ipe IpeZaje HUCIYHUIO 06aBe3e, HAJJIEKHH apXUB
3aNMCHUKOM he TO KOHCTAaTOBAaTH M M3Y3e€THO MOXe Ipey3eTH HecpeheHy W HENOMHCAHY
apXMBCKy rpaby y3 NmpeTXOAHY Ha/lOKHa/ly TPOIIKOBA H-EHOT CpehuBama, eBHAEHTHpaa U
caHMpama omTehema.

11. TIPEJIABHE U 3ABPIIIHE OZIPEJBE
YnaH 44.

dakynTeT je AyKHa Ja ca U3y3eTHOM NaXXHOM 4YyBa PErdCTPaTypCKH MaTepHjas;
O3HayaBa M JaTHPA PeTruCTPaTypCKH MaTepujas; KjJacupuKyje U apXxUBUpPA PEerucTPaTypPCKH
MaTepHjas; ofabupa apxHMBCKy rpaby M H3siydyyje Ge3BpeJHH PErHCTPATypPCKH MaTepHjaa y
POKY O/l TOAMHE JjaHa O/l IaHa UCTeKa pOKa YyBamba.

YnaH 45.

QakynTeT je AyxHa Aa obaBellTaBa HAJIEKHU apXMB O CBUM IIPAaBHUM H QU3UYKUM
IpoMeHaMaHacTa/IuM y Be3H Ca apXMBCKOM rpal)OM U periucTpaTypCKUM MaTepUjasioM, 3aTHM O
€BEeHTYa/IHUM CTAaTyCHUM IIpOMeHaMa YHHUBEp3UTEeTa, OJHOCHO NPOMEHH: Ha3WBa, aJpece,
JIeJIaTHOCTH, OCHUBAua U /Ip.

YiaaH 46.
3a cBe wTO HUje npeaBuheHo oBuM [IpaBUIHKKOM, TpUMekUBahie ce oapes6e 3aKoHa O
apXUBCKOj Tpahy U apXUBCKOj Z1eTaTHOCTH.
Ynau 47.
OBaj IIpaBHUJIHMK CTyNa Ha CHary oCMOT JlaHa OJi laHa 06jaB/bHBaka Ha OTJIAaCHO] TabJ/IH
dakynTeTa. ’ i




\os1jeas-or

JINCTA KATET'OPHJA
APXWUBCKE I'PABE U IOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA CA POKOBUMA YYBAbA

YYUTEJ/bCKOT ®AKYJITETA HA MABAPCKOM HACTABHOM JE3UKY
Y CYBOTHULIHU

Cy6oTuua, 2021.



Y ckyazly ca unanoM 14. 3aKoHa 0 apXMBCKOj rpahi U apxXuBCKOj JesaTHOCTH (”
Cnyx6enu rnacauk PC ” 6p.6/20 ) u wiaHa 42. CtaTyTa Y4uTes/bcKkor daxyaTeTa Ha
mMahapckoM HacTaBHO jesuky y CyGotuuy, CaBer ®aky/iTeTa, Ha CEAHHIH OJPXKaHO]
Jana 15.09.2021. rojuHe [OHEO je: : :

JIUCTY PETHUCTATYPCKOI MATEPHJAJIA
YYUTE/bCKOTI ®AKYJITETA HA MABAPCKOM HACTABHOM JE3UKY
Y CYBOTHU CA POKOBHUMA YYBAA

Ynaan 1.
OBa siucTa caZipX<H CBe KaTeropuje apxuBcKe rpahe U perucTaTypcKor MaTepHjana
HacTasie y paay YuuTe/beKOr (axynTeTa Ha MaljapckoM HacTaBHO jesuky y CyGoTHuM, Kao W
POKOBE H-HXOBOT YyBaH-a U TO TaKO KaKO CIIEIU:

Pen. KaTeropuja perucrpaTypckor MmaTepujaia Pox yyBama
6p.

1. JlokyMeHTallMja O perucTpauuju ¥ OpraHU3alUOHHUM | TpajHO
npoMeHama (pellele O OCHHBAaWy W YIHCY ¥ perucrap,
NPOMEHHM Ha3WBa, [JONYyHHU [JeJNATHOCTH, HMEeHOBame
JleKaHa, HHTerpauuja, JMKBU/Jaltja u CJ1.)

2. YroBopu u e1abopaTH 0 IOCJIOBHO-TEXHUYKO] Capa/itbH TPajHO

3: YTOBODH 0 fleJly - ayTOPCKOM XOHOpapy 10 roguHa

4. YroBopu o0 3akymny o[ UCTeKa
5 roguHa

5: lofMLIbY MTAaHOBY M IPOTPaMH PaZia ¥ U3BELITAjH 0 pajy | TpajHO

(¥ TOAMIN LY CTATUCTHYKH H3BELITA])

6 [lepuoAMYHH U3BEIITAjH 3 roguHe

s JIMnioMe, JIaKeTe U IpyTra jaBHa pH3Hakba TpajHO

8 [lapHUYHHU IpeAMETH 10 roguna

9: AKTa floHeTa Y YIPaBHOM IIOCTYIIKY TpPajHO

10. OnomMmeHe U Tyx6e (MaHAaTHE TyK6e) 5 roauna

11. [IpaBuHULHU TpajHO

12 Cnopasymu TpajHO

13. CratyTu TpajHO

14. 3anMCHULM OpraHa yIpaB/baka, CTPYYHHUX OpraHa U | TpajHO
CIIUYHO

15. MaTepujanu ca cacTaHaka opraHa ynpaBJ/baka, CTPYYHHX | 5 roguna
OpraHa M CJIMYHO

16. 3anMCHUIY 0 H360pY OpraHa yrnpassbakba TpajHO

17. W360pHM MaTepujalM OpraHa yhpaB/bathba (M IJIacayku | 5 roguHa
JIMCTHRY ¥ GUPAYKU CIIUCKOBH)

18. MaTHuYHe KIbUre paIHuKa TpajHO

19, [Tepconanuu focHjed pafHUKa (LOKa3 0 WKOJICKOj CIPEMH, | TPajHO

JIEKapCKO yBE€pemwe, paJHa KBbWKULQ, peliewme o
pacnopebmaal—by PaJHHKa U BUCHHHU 3apaze, O 3aCHUBAKBY
W IIpeCTaHKy paAHOT OJHOCA U Ap.

20. MaTtepujaid 0 JUCHUILUIMHCKOM IOCTYOKY IPOTHB | 5 roguHa
3amocaeHor

24 KoHKypCHHU MaTepujaji 0 u360py 3amoCJ€HOT 3 roguHe

22. Pemema o roguimmeM oaMopy, miaheHoM u HemiaheHoM | 3 rojguHe

OJICYCTBY, NPOJU/bCKOM OJCYCTBY, CKpaheHOM pasHOM
BpEMEHY U IPeKOBPEMEHOM paay




23. JlokyMeHTanuja y Be3u ca COLMja/IHUM M 3[PaBCTBEHUM | TPAjHO
OCHIypameM 3all0CJeHOoT

24. JlokyMeHTalMja y Be3u Jeuujer gojaTka (MCIaTHe JucTe | 5 roguHa
Y pelllera) : )

25. JlokyMeHTaluja 0 3alUTUTH Ha pafy (mporpaMm Mepa H | TpajHo
o6yKe, M3BeLITajH, eBHJEHIMje O IMOBpeJaMa Ha pafy,
3alKMCHULM U pellierha 0 CTakby 3alUTHTE)

26. JloKyMeHTaIyja 0 CTaMbeHUM UTakbUMa TpajHO

27 3anuCHUIM U pelllerha HHCIEKIHje TPajHO

28. 3amMCHMIOY O Nperjefy CTaka apxXUBCKe rpabe, | TpajHo
M3/IyYyHBaly 0e3BPeAHOr DPErHCTPaTypCKOT MaTepujaia,
npuMonpe/aju rpahe u octana mpenucka ca McTopujckum
ApXUBOM

29, Km-ura (perucTap) cTpydHe 6u6siroTeke (M KapTOTEKa) TpajHO

30. 3anMCHHUIM ca CaCTaHKa CTPYYHHX TeJia TpajHO

31. CTpyyH# pajy y HaylM ¥ o6pasoBamy (Crenujanusanuja, | TpajHO
JokBanudUKalyja, CTPY4YHHU HUCIUTH, CeMHUHapH,
M3BeIlTajH, U300pH y 3Barba)

32. EBM/IEHIM]a O CTUNIEHANCTHUMA U YTOBOPH TpajHO

33. OpuruHaaHa JOKYMeHTa CTyieHaTa TpajHO

34. JloKyMeHTallMja MCIUCAHUX CTyAeHaTa TpajHO

35 JloKyMeHTalMja JAUIJIOMUPAHHUX CTyleHaTa TpajHO

36. JlokyMeHTanuja "nacuBHUxX" cTyjeHaTa TpajHO

37 JloKyMeHTalMja aKTUBHHUX CTy/eHaTa TpajHO

38. Kmure (perucTpu) ynucaHux, AUIVIOMUPAHUX, HCIMCAHUX, | TPajHO
"macUBHUX" ¥ aKTUBHHUX CTYJIeHaTa

39. Perucrap M3gaTux AumjiomMa TpajHO

40. Pasne monbe, yBepewa W NOTBpJe Be3aHe 3a CTyAuje, | 2 roguHe
JOIIHCH, 06aBeIlTeHha U CL.

41. JlokyMeHTaIyja ca NpujeMHHUX UCITUTA oJ, ynuca

1 roguHa

42. EBMJieHIIMja CEMUHAPCKHUX pajoBa TpajHO

43. Unsectunuje (mporpaM, OJJIyKe, CarJacHOCT, PeIlema, | TPajHo
YTOBODH, 103BOJI€, 3aIUCHHUIIY, TPOjEeKTH, U JIp.)

44, Marepujaay y Be3u IIONpPaBKe, ajaNTall{je U OAp)KaBarba 10 roguHa

45. JleJIOBOHHY IPOTOKOJI TpajHO

46. Cnucu y3 [Je/loOBOJHHUK (YKOJHKO Cy OJJIOXKEHH TI0 | TpajHO
JleJI0B.03HAK.)

47. ApXHBCKa Kibura TpajHO

48. Criucak mTaM6u/ba U nevyaTa trajno

49. KOHTpOJIHHMK NOLITapHHE 3 roguHe

50. HHTepHa ocTaBHA KibUTa 3 roguHe

51. Kmura ecriefijoBaHe nouite 3 roauHe

52. Ocrasa nomohHa eBHAEHIH]a 2 rofiiiHe

53. HHTepHa npenucka 3 roguHe

54. KmbUroBoACTBEHA IpeNUcKa 5 roguHa

55. Kmura nopyuou 3 roguHe

56. Pewemwa o pacnopehuBamy 3amocieHHX U yTBphuBaHOj | 5 rozunHa
3apajy (IpuMepak payyHOBO/ICTBA)

57. BosioBame (XxpaHapUHCKe JIUCTE) 5 roguHa

58. M-4 o6pacnu (u EP-1) TpajHO

59. Kaproreka JI/[-koHa4aH o6paydyH 3apaja /nsiarta/ TpajHO




60. [l1aTHM CIMCKOBY U MeCeYHH 06pavyH 3apaja TpajHO
61. ['1aBHa KibHra (QHHAHCHjCKe KapTHlle) TpajHO
62. AHanuTHKa Kynana ¥ go6assbaya 5 roauHa
63. MaTépHujajiHe KapTHule ) 5 roauHa
64. JIHeBHUK I'JTaBHE KIbUTE 10 roauHa
65. [lHEeBHUK KIbWKema 5 roguHa
66. JlHeBHUK 6J1arajHe 5 roguHa
67. KmHura ocHOBHUX CpeficTaBa TpajHO
68. AnanuTHKa /KapTHIle/ OCHOBHHX Cpe/JiCTaBa TpPajHO
69. [lonucHe JiMcTe W esabopaTM O NOMMCYy OCHOBHHX | 10 roguHa
cpejcTaBa
70. AmopTH3alyja 1 peBaJopU3allija OCHOBHHX Cpe/CTaBa 10 roaguna
71. Kmura u KapToTeKa CHTHOT HHBEHTapa 5 roguHa
72 [lonucHe IMCTe CHTHOT MHBEHTapa 5 roguHa
73. PUHAHCHjCKHU IJITAHOBU TpajHO
74. 3aBpIUHHU pa4yyH ca NPUI03UMa TpajHO
75; [TeproguyHH 06paYyH ca NPHI03UMaA 5 roguHa
76. W3Boau 6aHKe 5 rofuHa
77 BiiarajHa ca ocTazoM JIOKYMeHTal{joM 5 roguHa
78. Hasio3u 3a KibmKeme 5 roauHa
79. W3nasHe U ysia3He pakType 5 rojuHa
80. Kmura u3iasHUX U y1a3HUX GakTypa 5 roguHa
81. [IpodaxType 3 roguHe
82. H3B0O/iM OTBOPEHHUX CTABKHU 3 roguHe
83. CaonuiTeme Ypase 3a TPe30p U JIp. 3 roguHe
84. BylarajHM4YKH Ha103u /6J10K Konuje/ 3 roguHe
85. Komnensanuje 5 rogvHa
86. Kankynanuje 5 roauHa
87. TpeboBame MaTepujazia /ako cy 6JI0K Konuje 3 rojune/ 5 roguHa
88. [IpujeMHHuLle MaTepHjaia /aKo cy 6JI0K Konyje 3 roauHe/ 5 roguHa
89. O6pauyH mopesa 5 roauHa
90. O6payyH KamaTe 5 roauHa
91. MeHue 5 roauHa
92. AZMHUHUCTpPATHBHe 3a6paHe 0[] UCTEKA
5 roguHa
93: [Tonuce ocurypama HMOBHHE 5 roguHa
94. YexoBU U PYTH BpeJHOCHHU NAIUPH 5 roayHa
95. [lyTHM Has03W M 06padyyH TPOIIKOBA MHyTOBamwa /60K | 5 roauHa
konuje 3 roa./
96. BJyiok npu3sHaHuIe 2 roguHe
97. PagHe siMcTe ¥ paJHU HAJIO3U 3 roguHe
98. /lHeBHa eBUJeHIIMja PAJHUX YacoBa 3 roguHe
99. MebhyHapo/iHa capazba lllkoJe TpajHO
100. | CUMIIO3UjyMH, HAYYHHU CKYIIOBH TpajHO
101. | [IporpaM Mepa 3alITUTE HA pajy TpajHO
102. | AKT 0 IpoLEeHH PU3UKA TpajHO
103. | Ilporpam o ocmoco6/baBamy 3aloCieHHX 3a 6e36ejaH U —_——
3ApaB paj
104. | 3amucHUUM, pellewma, OAJYyKe W  JPYyrHd  aKTH .
. TpajHO
MHCIIEKIMjCKUX U Ha/IJIeXKHUX OpraHa u3 o6sactu B3P
105. | M3sjaBe 0 yIO3HATOCTH Ca IJIAHOM NIPEBEHTHUBHUX MEPA 20 roguHa
106. | CTpyyHM Ha/las¥ O TIIperje[y MallWHA, onpeMe, | 6 roJMHa OJ JaHa




MHCTaNall¥ja ¥ HCITUTHBAba PaJIHE OKOJIHHE npecTaHKa BaXKeka
CTPY4YHOT Hajasa
107. | llojesuHayHa aKTa JULA 3a 6e3§eaHOCT M 3alUTUTY Ha 20 ropmea
pazy us vbsactu B3P
108. | YBepewa 0 0cmoco6/beHOCTH 3alOC/IEHHX 3a MpYyXKambe o
npBe noMohu
109. | 3anuCcHUIM O PeJOBHUM U BaHPEAHUM IperjaeuMa CTarma {10 e
3aLITUTE HA pajy
110. | Martepujanu y Be3u o06yke paJJHHKa 3a pYKOBame % T
NPOTHBNOXAPHUM M ADPYTHM allapaTUMa
111. | OcTtasie mpenucke Be3aHe 3a 06JIACT 3aLUTHUTE HA Paay 5 roguHa
112. | [lnaH ¥ mpaBMJIa 3alITUTE OJ, HOXapa TpajHO
113. | [Iporpam ocHOBHE 06yKe 3al0C/I€HUX U3 06/1aCTH 3aLITHTE Tpiajiso
oJ1 o>kapa
114. | 3anMcHULY, pellewa, OJAJyKe W  JPYTH  aKTH 3
MHCIEKLH]jCKUX U HaJIJIeXKHUX opraHa u3 obsiactu 3011 e
115. | [lojeguHayHa akTa Juna 3a 6e36eJHOCT W 3aLITHTY Ha %0 ronmEa
pazy u3 obsactu 3011
116. | 3anMcHHLM, pellewa, OJAJYKe W  JPYrH  aKTH .
MHCIIEKIMjCKUX U HaJIJIeXKHUX opraHa u3 obsiactu 3XKC TPaJHo
117. | O6yKe U3 06/1aCTH 3alUTHUTE XXUBOTHE CPeIMHE TpajHO
118. | 3anucHunu o pagy Komucuje 3a KBauTeT TpajHO

YiaH 2.

JlucTta KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujaja npuMemuBalie ce Ha KaTeropuje
apxuBCKe rpahe W perucTpaTypCcKOr MaTepujasa Koju Cy HaCTalu y pajy Yuumesmckoz
dakyamema Ha mahapckom HacmasHo jesuky y Cy6omuyu, OJi beHOT OCHHBakba 11a Ha JJajbe.

YiaaH 3.

Ilo crymamy Ha cHary oBe JlucTe mpecTaje Aa BaKH npeTxoAHa JlucTa KaTeropuja
PerucTpaTypcKor MaTepyjana Buie TexHuuke mkose Cy6oTuna, 6poj 01-369-2001 op,
24.09.2001. rogune.

YnaH 4.

OBa JlucTa KaTeropuja perucTpaTypCKOr MaTepHjaja CTyna Ha CHary Kaja Ha JIMCTy Aa
carsiacHoCcT Mcropujcku apxuB Cy6oTuiie.
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NCTOPUJCKU APXMB CYBOTHULIA S o B 4 st
Cryx0a 3a 3aIITUTy apxHUBCKe rpalje BaH apxuBa 01 - 1705 / ”(/0’?5
24000 CYBOTHUIIA, Tpr Cro6oze 6p. 1/111 ’
bpoj:03-4/109-02

Jana: 06.09.2023.

Ha ocnoBy wunana 14. craB 2 3axona o apxusckoj epahu u apxueckoj Oenammocmu
(Cmyx6enu rmacuuk Permy6muke Cpbuje. 6/2020) Mctopujcku apxus Cybortula aaje:

CATJITACHOCT

YUUTEJBCKU GAKVIITET HA MABAPCKOM
HACTABHOM JE3UKY V CYBOTHUILIA
IItpocmajeposa 11. 24000 Cy6ortuna

Ha JlucTy Kareropmja JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca POKOBHMa dyBarmba —
(TOKYMEHT y NpHIIOTY OBE carjlacHOCTH) — noa aen. 6pojem MACy 03-1/285-01 on
30.08.2023. ronuse, koja uma 118 kateropuja Ha 5 cTpaHa.

VYcBaja ce npemioxena Jlicra kateropuja y 1eJOCTH.
Kareropuje mox peauum 6pojem: 1-2, 5, 7,9, 11-14, 16, 18-19, 23, 25-39, 42-43, 45-48,
58-61, 67-68, 73-74, 99-104, 112-114, 116-118. ose JIucte kaTeropuja 10KyMEHTapHOT
Marepujajia ca pOKOBMMa 4yBarba IIPE/CTaB/bajy apXHUBCKy rpal)y U Kao Takse ce
UMajy Tpaj H O 4yBaTH.

e IUPEKTOP:

<OPHICKH 2,
W oo,

BCKH CABETHHUK



