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A DOLGOZAT ATADASA

A dolgozatot elektronikus* forméaban kell, PDF-formatumban elkildeniik a
diplomadolgozat@magister.uns.ac.rs e-mail cimre, vagy behozniuk a kdnyvtarba személyesen
CD-n, amelyrél igazolast kapnak. Ezzel az igazolassal egyutt adhatjak le a nyomtatott**
valtozatott a Tanulmanyi Osztalyon. A fed6lapminta letolthet6 az egyetem oldalarol:
https://magister.uns.ac.rs/A-diplomamunka-kovetelmenyrendszere/tartalmak/80/

A PDF-fajl neve a kovetkezoképp alakitando:

Evszam-Képzési fokozat (BA vagy BH vagy MA)***-A diplomazé hallgato teljes neve ékezetek
és Ures karakterhely nélkil-Indexszam évszammal, kotdjellel-Mentoruk teljes neve ékezetek és
ures karakterhely nélkil

*k*x

BA — 3 éves képzés (alapképzés): Neveldi szak;
BH — 4 éves képzés (alapképzés):
Okleveles tanit6 szak,
Okleveles 6vodapedagogus szak,
Okleveles kommunikator szak;
MA — 1 éves képzés (mesterképzés):
Tanité-mester szak,
Ovodapedag6gus-mester szak.

Példa:

2024-BH-NagyJanos-K3-2020-RaffaiJudit

A f4jl neve szerint a kovetkezé értendo:

Nagy Janos (indexszam: K3/2020) az Okleveles kommunikator szakon, prof. dr. Raffai Judit
mentoralasaval irt diplomamunkajat 2024-ben adta le.

*A dolgozatot PDF-formatumban kildhetik el. Abban az esetben, ha nagyobb méreti
file-rol van sz0 és esetleg visszajelzést kapnak a sikertelen levélkildésrol, ill. mellékleteket is
tartalmaz a munkajuk (adott esetben hanganyagok és/vagy videdanyagok stb.), CD-n hozzak
be személyesen!
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***A dolgozat egyszert, legaldbb puha papirkotésben (koriCenje meki povezsaStampom) is
leadhato, de semmiképpen sem spiralkotésben.

A DOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

Alapvet6 kovetelmények

— Lapméret: Ad-es.

— Margdk: normél (2,54 cm a sz6veg minden oldalan).

— Sorko6z: 1,5-0s.

— Betiitipus: Times New Roman, 12-es betlinagysag.

— A fejezetek elsd mondatat egy tabulator jellel beljebb kell kezdeni. A bekezdéseket ne
kuldnitsék el sorkihagyasok.

— A szOvegben alkalmazzék a Sorkizaras (Justify) funkciot!

— A kiemelést dolt betii (Italic) jeloli. A félkovér (Bold) forméatum kizéardlag cimben
hasznalhat6. Ne hasznéljuk az alahuzést (Underline)!

— A szdvegben ne alkalmazzon elvélasztast!

— A pont, kettdspont, vessz0, pontosvessz0, kérddjel eldtt ne hagyjon ki szokozt!

— Léabjegyzet hasznélata megengedett, de a hivatkozott irodalmakat ne jel6ljik
labjegyzetben, csak a tanulmany végén az irodalomjegyzékben, az utasitasban
megadott médon.

— A dolgozat megirasakor lgyeljenek a magyar nyelv stilaris szabalyaira és a magyar
helyesiras szabdalyaira. Utobbi esetében http://mek.oszk.hu/01500/01547/01547.pdf,

illetve a http://bit.ly/1TuO9Fboldalon talalhaté szabalyzat lehet a segitségukre.
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Tagolas, alcimek
Az alcimek szdmozéasa szigortan kézzel, nem pedig az automatikus felsorolas opcioval
torténik. A dolgozaton beliil legfeljebb harom szintli cimtagolas ajanlott, az alabbi formak

szerint:

FOCIM (példaul sszefoglalok, bevezetd, tartalomjegyzék cime)
1. Elso szintii cim

1.1. Masodik szintli cim
1.1.1. Harmadik szintli cim

Tablazatok és képek
— Atablazatokat és abrakat arab szdmokkal szamozni kell.
— Minden tablazatnak, abranak, képnek legyen cime, amely jel6li, hogy mit lathatunk,
fénykép esetében a cim tartalmazza, hogy hol, mikor és ki készitette a felvételt.
— A tablazat cimének helye a tablazat felett van.
— Az abréak és képek cime az abra alatti sorba kertl.

— Ha a tablazatot, illetve a fényképet nem mi keészitettik, meg kell jeldlni a forrasukat
(pl.: Kovécs,1999).

— A téblazatokra, dbrakra és képekre a szamuk alapjan kell hivatkozni.

— A téablazatokat, abrakat és képeket az oldal kdzepére kell rendezni, szélességik nem
haladhatja meg a széveg szélességét.

— A tablazatok, abrak és képek elott és utan egy lires sorkozt kell hagyni.

— A tablazatokban és grafikai mellékletekben, illusztraciokban el6fordulo roviditéseket
fel kell oldani, azok jelentéset meg kell magyarazni.

A formazasi szabalyokra vonatkozo példat lasd a dokumentum végen.
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Hivatkozasok a szovegben
Intézménylink a sz6vegrész utani zarojeles hivatkozas formajat fogadta el, labjegyzet
hasznalata a mentorral valo egyeztetés utan lehetséges. A szdvegben — ha hivatkozunk egy adott
szerz6(k) munkajara — a hivatkozas a szerzé(k) nevével és a megjelenés évszamaval torténik, az
alabbi példak szerint:
— szerz6(k) neve lehet része a mondatnak: ... amint White dolgozataban (1998) ko6zolt
eredmények...
— vagy szerepelhet zarojelben: ... a két valtozd kdzotti szoros dsszefliggés mar koradbban
felmerult (White, 1998), ezért...
— két szerzo nevét az ,,€s” valasztja el egymastol: (Black és White, 1998)

— tOobb név esetén a nevek kozott vesszo all, az utolséd két név kdzott ,,és” van: (Fekete,

Fehér és Barna, 1998)
— héaromnadl t6bb név esetén az elsd szerzd neve szerepel €és a ,mtsai” vagy az ,.etal.”

roviditések: (Fekete és mtsai, 1998)

— egy zarojelen beliil egy szerzd kiilonb6zé munkdira hivatkozva a nevet csak egyszer
irjuk, utana kovetkeznek az évszdmok, egymastol vesszdvel elvalasztva (Bloom, 1955,
19564, 1956b)

— egy zarojelen belll toébb szerz6 munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontosvessz6
(;) valasztja el (Fekete, 1988; Fehér, 1989; Sziirke és Barna, 1990)

— ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes

évszamok utan irt betiikkel kiilonboztetjiik meg (Nagy, 1988a, 1988b).

A dolgozatban minden egyes mastol szarmazd allitas, gondolat, idézet vagy hivatkozott
rész utan — ez lehet egy mondat, tébb mondat, de lehet egy tudoméanyos tény, allitas, gondolat
— szerepelnie kell a megfeleld hivatkozasnak, amely a szerz6 neve €s a kiadas éve mellett az
idézet, illetve a forras helyét (oldalszamat) is tartalmazza a mellékelt minta szerint:

— Ahogyan Babits Mihaly megfogalmazza gondolatait: ,,A Kékszakalli herceg vara ugyanazt a

szimbo6lumot hasznalja fel, mint Maeterlinck az ArianeetBarbe-Bleu-ben” (Babits, 1978: 346).
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— A pontos datumot a zeneszerzének abbdl a nyilatkozatabdl tudjuk, amit 1918. majus 24-én
kdzolt a Magyar Szinpad cimii lap (Wilheim, 2000: 13).

Tilos mas szerzd allitasat, gondolatat vagy annak a megfogalmazasat szo szerint, vagy
atdolgozva a sajat gondolatunknak feltiintetni. illetve idézdjel és forrds megjelolése nélkiil

hasznalni, mert az plagiumnak mindsiil.

Irodalomjegyzék
A hivatkozott irodalom a tanulmany végére keriil a szerzok (elsd szerzd) szerinti szigora

bettrendben felsorolva.

Onall6 konyvek:
Szerzd(k) (évszam): Cim. Kiadas helye (varos): Kiadd. A konyv cime dolt betiivel.
Példa: Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmondasok. Budapest: Akadémiai Kiado.

Szerkesztett konyvek:

Szerzé(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime dolt betiivel.
Példa: Horanyi Eva és Szilagyi Andrés (1996, szerk.): Szecesszid. Budapest: Iparmiivészeti

Muzeum.

Szerkesztett konyvbdl idézett tanulmény:

Tanulmany szerzdje (évszam): Tanulmany cime. In: Szerzé(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado,
kiadés helye (varos), a hivatkozott tanulmany elsé és utolsé oldaldnak szama. A konyv cime
délt betlivel.

Példa: Téth Istvan (2008): Tanulas IKT kérnyezetben. In: Benedek Andrés (szerk.): Digitalis
pedagogia. Budapest: Typotex, 81-111.

Folyoiratban megjelent cikkek:
Szerzd(k), (évszdm): Cim. Folyoiratcim, évfolyam [kotet] szdma. Szam. Oldalszamok: a munka

elsd és utols6 oldalanak szdma. A folydirat cime dolt betlivel. Az irodalomjegyzékben az
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oldalszamok mellett nem szerepel az ,,0.” betii és a ,,szam” roviditése mint ,,sz.”. Minden tétel
végeén pont van.

Példa: Dégh Linda (1944): Adatok a mesekeret jelentdségéhez. Ethnographia, LV. 1. 130—139.

Online hivatkozasok:

Szerz6(k): Weboldal cime. Forras: http://www.weboldalcime [weboldal utolsé latogatadsanak

datuma] Példa: Palfi Eva (1999): Hogyan hivatkozzunk elektronikus forrasokra? Forras:

http://bit.ly/1zFTRx3[2015. 01. 25.]

A DOLGOZAT SZERKEZETE

- CIM

— TARTALOMJEGYZEK (A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek és a még
kisebb egységek cimébdl, valamint a hozzéjuk tartozé oldalszamokbdl épiil fel.)

— OSSZEFOGLALO MAGYAR NYELVEN

— CIM SZERB NYELVEN, OSSZEFOGLALO SZERB NYELVEN

— CIM ANGOL NYELVEN, OSSZEFOGLALO ANGOL NYELVEN

— BEVEZETES (Altalanos bevezetd a témaval kapcsolatban)

~-TEMAVALASZTAS, CELKITUZES (Indokolja a témavalasztist, mutassa be a
szakirodalmat, fogalmazza meg a célkitlizéseket és a vizsgalati modszereket a szaktertilet
gyakorlatahoz illeszkedve, a mentorral vald egyeztetés alapjan.)

— TARGYALASI RESZ (A téma kifejtése, az adatok leirisa és elemzése a szakteriilet
gyakorlatédhoz illeszkedve, a mentorral vald egyeztetés alapjan.)

— OSSZEFOGLALAS (Réviden, téméren és vilagosan ismertetni kell a fontosabb
megallapitasokat és kovetkeztetéseket a szakterilet gyakorlatdhoz illeszkedve, a mentorral vald

egyeztetés alapjan.)


http://bit.ly/1zFTRx3
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— FELHASZNALT IRODALOM (Az irodalomjegyzék tartalmaz minden olyan kényv-,
periodika-, elektronikusmédia-hivatkozast abécésorrendben, amelyeknek a felhasznalasaval
készllt a munka. Ez nem jelenti azt, hogy minden egyes munkabol tortént idézet, de azt igen,
hogy ezeket az irodalmakat felhasznalta a szerzo.)

— MELLEKLETEK (A dolgozathoz Mellékletek csatolhatok. A mellékletekben tablazatok,
abrék, egyéb olyan dokumentumok szerepeltethetok (roviditések jegyzéke, mutatok, levéltari
forrasok ¢és egyéb archivumok, fényképek és adatkézlok adatai stb.), amelyek a dolgozat
mondanivaldjanak illusztralasara szolgalnak, de nem képezik a dolgozat érdemi részét.)

~ NYILATKOZAT A SZAKDOLGOZAT EREDETISEGEROL
PELDA
FOCIM
1. Elsé szintii cim
A dolgozat szévege. A dolgozat szdvege. A dolgozat szévege. A dolgozat szévege. A
dolgozat sz6vege. A dolgozat szdvege. A dolgozat szovege.

A dolgozat szévege. A dolgozat szévege. A dolgozat szovege. A dolgozat sz6vege. A dolgozat

szovege. A dolgozat szbvege.

1.1. Masodik szintt cim

A dolgozat sz6vege. A dolgozat szévege. A dolgozat szovege. A dolgozat szévege. A

dolgozat sz6vege. A dolgozat szdvege.
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1. dbra:Az abra vagy kép elnevezése az abra/kép alatt

1.1.1. Harmadik szintli cim

A dolgozat szévege. A dolgozat szdvege. A dolgozat szévege. A dolgozat szévege. A

dolgozat sz6vege. A dolgozat szdvege.

1. tablazat: A tablazat cime a tablazat felett

1. oszlop 2. 0szlop 3.o0szlop 4. oszlop
"y adat
Tablazat 1. sora | adat adat

Tablazat 2. sora | adat adat adat
Téablazat 3. sora adat adat adat

A dolgozat sz6vege. A dolgozat szdvege. A dolgozat szovege. A dolgozat szévege.



